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DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y LOGÍSTICA
	



Santiago, Indicar fecha

FORMULARIO DE COTIZACIÓN
COMPRA ÁGIL HASTA 100 UTM
 Centro de Costo XXXXXXXX - N° XXX


Mediante la presente, se solicita realizar cotizaciones para COMPRA ÁGIL de los bienes y/o servicios que se indican considerando los siguientes antecedentes:

Nombre del producto o servicio requerido: Indicar nombre del producto/servicio

1. La unidad que suscribe requiere lo siguiente:

	CANT.
	PRODUCTO
	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
	IMAGEN REFERENCIAL

	
	
	Indicar especificaciones y detalles de lo requerido, tales como, tamaño, unidad de medida, colores, puede agregar imágenes de referencia, entre otros; especificar claramente si necesita alguna ubicación en particular (solo en casos justificados).

Además, Indicar si el proveedor debe adjuntar imágenes, folletos, certificaciones, capacitaciones, visita a terreno, etc.
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	El monto total estimado es: $ Ingresar monto estimado

	Plazo máximo de entrega: Indicar plazo de entrega días hábiles  

	Garantía mínima: Indicar garantía  meses                    ☐ No requiere garantía adicional a la legal*

	Dirección de despacho: Avda. José Pedro Alessandri N° 636, Ñuñoa – Bodega Central

	El periodo mínimo de publicación en el portal Mercado Público:   X días hábiles (Indicar, si son 2, 3 ó 4)

	Contacto de Contraparte Técnica y/o Encargado de evaluación de la compra.
(nombre, email, contacto telefónico)


*La garantía mínima legal es de 6 meses.



1. La Compra Ágil se solicitará con la debida anticipación de 7 días a la Unidad de Abastecimiento y esta se procesará exitosamente, si se encuentra toda la documentación, sin observaciones.  A la vez dicho requerimiento deberá estar contemplado en el POA (PAC) del año autorizado, de lo contrario el requirente deberá hacer llegar Memorándum que justifica compra fuera del PAC según CIRCULAR VGI Nº 01/2025.

1. Para esta solicitud, la unidad requirente declara no estar fragmentando la compra con el propósito de variar el procedimiento de contratación.

1. Como respaldo se presentan los siguientes documentos adjuntos: 
[bookmark: _GoBack]
☐ VB Informática para compra de equipos computacionales (Computadores, Notebook, All In One, Software entre otros)
☐ VB Biblioteca Central para compra de textos y bibliografías
☐ Cotización referencial (proveedor, página web, etc.)
☐ VB y Especificaciones técnicas de Infraestructura para compra de aires acondicionados, reparaciones, remodelaciones, instalaciones, factibilidad eléctrica, entre otros.


1. Atendido que a través de Compra Ágil se adquieren bienes y servicios de montos menores y que podrían ser más estandarizables y de baja complejidad técnica, se sugiere que el órgano comprador seleccione la cotización de precio más bajo, cuando se trate de bienes o servicios iguales o equivalentes, siempre que se cumplan las especificaciones técnicas mínimas requeridas, debiendo dar preferencia a empresas de menor tamaño y de alto impacto social.







                       __________________________________
FIRMA
NOMBRE RESPONSABLE CENTRO COSTO: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
CARGO: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
Email: Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
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