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VISTOS Lo dispuesto en los D.F.L.

NOs. 7/81 y 162/81, ambgs del Ministeric de Educacidn Pibli
ca; en el Decreto Sunremo de Educacién NO 154/83; y en la -

Resolucidn N@ 1.050 de la GContralorias General de la Repdbli
ca;

CONSIDERANDO:

La necesidad de establecer narmas
8 seguir, en cuanto a las solicitudes de permisps y comi-
siones de estudios y de servicios, y sus procedimientos, -~
d2 los funcionarios de la Academia Superior de Ciencias Pe
dagfgicas de Santiago,

RESUELVD:

Apruébase el siguiente Reglamen--
to sobre Permisos y Comisiones de Estudios v de Servicios

Yy sus procedimientos, del personal de lg Academia Superior
de Ciencias Pedagdgicas de Santiago:

TITULD I . -
De los Permisos del Perscnalf

ARTICULD 19:

La Academia, nodrd otargar permisos a los -

funcionarios que 1o soliciten, de acuerdo a
las normas del presente Reglamento.

ARTICULD 29: Se entiende por permiso la ausencia transi-

toria de su trabajo pnr parte del empleado,
autorizado por la autoridad comoetente, en los casaos y -
condiciones gue més asdelante se indican.

ARTICULD 30;

Todo funcionario podré solicitarp permisno, -
Con o sin goce de sueldo, el gue podra ser

autorizado por el Rector, previo infaorme del jefe direc-
to del empleado, de acuerdeo a las causasg lo. motiven

o su duracidan. e
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ARTICULD 40: ppr Tazones de indole particular, los funciona-
. rios podrén sglicitar PETrmisc con goce de remy-
neraciones sélo hasta por seis dias hébiles en cads afioc ca-

lendario, del que se paodré hacer uso enp foarma continua o
fraccionada.

ARTICULD 52: Pgdrs concederse permiso con goce de sueldao has

ta por 30 dias a lops funcionarios gue se encuen
tren en los casas previstos en el articule 210 de este Regla

ARTICULD 69: E1 empleado podré solicitar permiso sin goce de
TeEmuneraciones, por las siguentes razoneg:

a) Por motivos particulares:

hasta 6 meses en cada afioc ca-
lendarin.

B) Por traslado al extranjero: hasta por £ afins.

ARTICULDO 70: Cualquiera de 1ops permisos sefialados en los gr-

ticulos precedentes, gue se hayan autorizado sl
empleado, serdn compatibles entre si y no le privaran de sy
derecho al feriado legal.

ARTICULO 89: para 1gs efectos de este Reglamento se entiends

por licencia médica la definida en el artfbuli;A
19 del Decreto Supremo NO 202, de 1981, del Ministerio de Sa-
lud Péblica.

ARTICULD 99: La Academia pagard los dias de ausencia, al fun

Cionario que hiciere uso de licencia médica, ya
Sea por enfermedad o asccidente del trabajo.

ARTICULD 108: £} funcionario que haga usc de permiso médico -3

preventivo o curativeo. deberd enviar a la Acade ;
mia, dentro de los tres dias héhiles de iniciada la enferme-
dad, formulario de licencia meédica que se otorgard y tramita
r4 de acuerdo a las disposiciones legales del Decreto Suprer
ND 202 de 1981, del Ministerio de Salud, Y sus modificaciones;

Posteriores sobre autorizacidn y procedimientos de tramitacidd
2 ellas, por los Serviciaos de Salud.,




S/

TITULDO II

De las Comisianes de Estudios y de Servi-
slos:

ARTICULO 119: Para los efectos de este Reglamento, se entiende
por Comisidon al desplazamiento de un funciaonario
a fin de realizar estudios o cometidos ordenados por la autori
dad competente, previo su conocimiento, en un lugar distinto <
al sitio habitual de su trabajo vy por un periocdo determinado.
Las Comisiones pueden ser de estudics o de servicios.

ARTICULOD 129: Comisiones de Estudios son aguellas gue tienen -
por ohjeto perfeccionar conocimientos o realizar

irabajos de investigacidn.

ARTICULO 139: Comisiones de Servicios son aguellas gue tienen

por objeto gue un funcionario cumpla tareas o -

desempefie determinadas actividades que sean habituales, o que

aungue no lo sean, estén comprendidas entre aquellas gue son -
propias de la naturaleza del cargo gue se desempefia, en un lu-
gar distinto de aguel en gue lo cumple.

ARTICULD 140: E1 empleado desempefiard las comisiones de servi-
civg y de estudios gue le encomiende la autori-
dad competente, conservando la propiedad de su empleao.

ARTICULO 159: Las comisiones las ordenard el Rector.

ARTICULO 169 : E1 hecho de estar o haber estado un funcionario
en comisidn, sea de estudios o de servicios, no
g privard de su derecho a feriadeo legal anual.

ARTICULD 179: Las comisiones, tanto de estudios como de gservi-
cios, pueden ordenarse dentre o fuera del pais.
s comisiones de estudios implican la obligacidn del funciona
o de cumplir labores de perfeccignamiento o capacitacidn cuﬁ
gecuentes con la naturaleza y fines del servicio y con las fup
riones gue , segln su nombramiento en la Academia, debe desa-
ollar la persona involucrada.

RTICULD 189: |as comisiones de servicios y de estudios podréan
ardenarse dentro o fuera de la Academia.

ICULO 1992: La Resolucidn gue ordena una comisidn de servi-
cios, deberé nominar el organismo en gue deba -
lizarse, y expresar las funciones que deberd cumplir el fun
nario, periodo por el cual se ordena y condiciones remune-
vas, considerando gastos de traslado, viatico si el despla
enta funcionaric sea fuera de la localidad dentro del pais

extranjero.

ULO 209: [ as comisiaones de servicios gue se propongan pa-
ra concurrir a un evento cultural, cientifico, -
srario o artistico, sdlo se ordenardn cuando ese evento sea
:ficado, por el Recter, como de gran interés para los obje-
propios de la Academia.

SURRIPILY: I IV Ao 1% PSRN Y
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ARTICULD 218: Cuando el events cultura:, cientifico, li-
terario o artistico, sea de interés sdlo -
relativo para los objetivos propios de la Academia, pero
ofrezca un interés para la formacidn individual del fun-
cionario, o la comisifin sea solicitada por un organismo
ajeno a la Academia, se le podré otorgar permiso, pero -
sblo con goce de remuneraciones, por el periodo que dure
el evento, no pudiendo exceder de 30 dias. Por seobre di
gho plazo, el permiso solamente podréd ser autorizado sin
goce de remuneraciones.

ARTICULD 229: Las comisiones de servicios ardenadas den-

tro del pais, gue impidan al funcionario -

ejercer el cargo de gue es titular, pueden sSer decretadas
hasta por 6 meses, ya sea (QuUE SE haya completado dichao -

plazo méaximo con prorrogas o renovaciones. Expirado el -
plazo de 6 meses, no se pndran decretar prorrogas ni nue-
vas comisiones, a menos gque hubiere transcurrido el plazo
minimo de un afo.

ARTICULD 239: Los funcionarios en comisidn de servicios, -
deberédn informar regularmente al Vicerrector
correspondiente y en caso de proceder, al jefe directoc res
pectivo, sobre la forma en gue estadn desempefiando su come-
tido. En todo caso, deberan elaborar un informe final.

ARTICULD 240: Las comisiones de estudios pueden originar-
se; a) por una decisién netamente interna -
de la Academia, emanada ya sea de una necesidad de eficien
cia o perfeccionamientao funcionario, o en cumplimiento de
compromisos adguiridos por esta Corporacién con otras ins-
tituciones, en virtud de cognvenios; b) vy con motivo de be-
cas de capacitacion obtenidas por funcionarios de fuente -
asistencial forénea.

Para estos efectos, se entenderd por beca -
1ps beneficios pecuniarios gue sean otorgadas al funcio-
nario y gue le permita la capacitacion o perfeccionamien—
to dentra de un Area determinada, que se realice en el -
pais o en el extranjero.

ARTICULO 259: ta comision de estudios originada en deci
sidn netamente interna, deberd decretarse -

con goce de remuneraciones, gastos de traslado y vidticos.

£1 monto total del financiamiento dependeré
del lugar en gue &e desempefiard la comisién, del estado -
civil del interesado y el nimero de miembres gue viven a
sUS expensas.

Para las comisiones de estudios gue deban -~
realizarse en otro punto del pais o en el extranjero, SE
tendrd en consideracitn, ademéas, la circunstancia de via-
jar solo o acompafiado de su familia o parte de ella, vy el
costo de vida del lugar en gue deba desempefiarse la comi-

gsidn.

oo
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ARTICULD 260: Para lons efectos de lo dispuesto en el ar-
ticule anterior, el jefe directo someterd

previamente al Vicerrector que corresponda, los planes -
de perfeccianamiento de sus funcionarios, atendiendo a -
las &dreas del conocimiento gue se desea incrementar. El
Vicerrector fijard entre ellos las prioridades, tomando

en consideracitn las necesidades de la Academia en parti

cular, vy del pais en general.

ARTICULO 279: Las comisiones de estudios que se ordenaren
dentro del pals, para seguir cursos de per-
feccionamiento funcionario en establecimientos de Educa-

cifn Superior o en escuelas especiales del Estado, podréan
durar hasta por daos afios, siempre gue la comisidn ne impi
da desempefiar el cargo de que se es titular. E&n caso BDE
trario, deberd cumplirse con lo dispuesto en el articulo

229 de este Reglamento. Los funcionarios comisionados -
también estaran sujetos a las obligaciones establecidas -

en el articulo 310.

ARTICULO 289: Las comisiones de estudios gue deban ser -
cumplidas en el extranjero y gue se orde~
nen en virtud de uma beca de perfeccicnamiento obtenida
por el funcionario, de fuente asistencial foranea, po-
dran otorgarse caon goce de remuneraciones total, parcial
o sin ella. Lo anterior se haréd de acuerdo al interes -
gue la Academia tenga en el desarrollo de la disciplina
de que se trate, de las condiciones de la beca y su dura
citén, la cual podré decretarse hasta por dos afios.

También se tendré en consideracién el esta
do civil del interesado, sus cargas familiares y la cir-
cunstancia de viajar solo o acompafiado de toda o parte -

de su familis.

ARTICULO 299: Las comisiones sefialadas en el articulo an-
terior, sOlo podrén prorrogarse a la vista

de antecedentes gue lo hagan imprescindible y siempre gue
el interesado acredite un estado de avance satisfactorio
y compatible con el periodo de su comisidn.

TICULD 300: Las comisiones de estudios gue deban ser cum
plidas en el extranjero, dictadas en virtud

"una beca asistencial forénea, serdn decretadas por el -
ttor a peticién del funciaonario interesado, debiendo -
pmpafiarse los siguientes antecedentes:

Constancia escrita del organismo O institucidon auspi-

ciante del evento, para alguno de los propGsitos indl-
cados en el articulo 129 de este Reglamento, la certi-
icacién de la duracién de ésta y de los beneficios -

pecuniarios o de cualguier otra especie que caonceda.

wrriculum Vitae.
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c) Constancia de haber rendido la cgucidn a gue se Te-
fipre el articulo siguiente.

d4) Declaracidn de grupd familiar que vive a Sus expen-
sas y de si viaja solo © scompafiado de todo @ parte

de ese gQTrupot.
g) Certificado del cargo que ocupa el Funcibnario.

£) Informe del jefe directo vy del Vicerrector respecti-
vo.

ARTICULO 318: Los funcionarios gue SE ausentaren al ex-

tranjero €n comisitn de estudios vy 2 quie-
nes se les conserve susS empleos, como asimismo se les man
tenga determinada cemuneracifn, tendrén la obligacion de

obtener resultados positivos, V dentro de los 90 dias de
su regreso al pals, de presentar un informe escritoc al -
superiar jerérquico en gl gue den cuenta de la labor o -
pstudios realizados O del cometido especial efe tuado, Vv
no podrén dejar voluntariamente la Academia antes de ha-
her transcurrido un plazo igual al doble de aguel paorT el
cual hubieren percibido remuneracifn durante su permanen
~ia en el extranjero, @ Menos gue devuelvan las shmas -

yue hubieren percibido.

Deberéan rendlr caucibn para asegurar el cum
plimiento de una u ptras de estas phligaciones, €N gl Ins-
tituto de Seguros del Estado.

ARTICULO 328: Por Resolucibn interna del Rector, podra -

autorizarse pago anticipado de las remune-
uncionarias comisionados en virtud del

raciones de los T
presente Reglamento.

Fste pago no podra exceder, en el caso de
las comisiones gue deban cumplirse en gl pals, de un MES
de remuneraciones. En el caso de agquellas que deban cum
plirse en el extranjero, NO podré ser superior a dos me-
ses de remuneraciones.

ARTICULD 338: Laos funcionarios de la Academia no podrég
ausentarse del pais en uso de una comision

4 sido encomendada por gl Gobierno o porT otras

gque le hay
instituciones piblicas, sin previo conocimiento del Rec-

tor.

TITULO III

Del Procedimiento:

ICULD 349: El pracedimientm gue deberd cumplirse en
la tramitacitn de um permiso o de una co-

. . ] > s
i6n, tanto de estudios comao de servicios, sera el sl

ente:

1 funcionario interesado debera llenar gl formulari
ASOIicitud para PErmMisos y/0 comisiones®, plaborado

p——————e




tal efectn, en el cual completard toda la informacién -
jada, salvo aguella reservada para la Seccidn Presupueg
e la Academia. Dicha solicitud deberéd presentarse con
hida anticipacién a su realizacidn.

caso que el funcionario solicite una comisidén de estu-
por haher obtenido una beca de fuente asistencial for&a-
deberd acompafiar los antecedentes requeridos en el ar-
v 300 de este Reglamento.

grmularioc de splicitud deberéd ser auvtorizado por el je-
recto u otra autoridad seqdn correspondiere, y luego -
remitido a la Unidad de Finanzas, si procediere.

nidad de Finanzas informard sobre el costo del traslado
atico comprometido, si lo hubiere.

vado el informe, la Unidad de Finanzas enviard leos ante-
Entes a la Ulcerrectorla de Administracién y Finanzas o -
émica, seq(n sea la dependencia del funcionario, la gue -.
fndo a la vista todos los antecedentes del caso, prncede-
elevarlos al Sr. Rector para su ulterior resplucion, emi
dn-mpiniﬁn al respecto.

thbada la solicitud por Rectoria, serd enviada a la Asesaoria
dica de 1a Academia, para que #gsta proceda a la. confeccidn
a Resolucidn y demés tréamites legales a gue haya lugar.

4tada totalmente la Resolucidn gue concede permlsns o comi
e£s de estudios o de servicios, la Contraloria Interna pro-
4 a enviar copia de la Resolucidn gque los autoriza, a las

ientes Unidades:
Vicerrectoria respectiva.
Unidad de Personal.

epartamento o Unidad a gue pertenece e} funcionaria.

nteresado.

4ndose de una Resolucidn gue autoriza una comisidn sea de -
dios o de servicios en el extranjerm, seréd sometida al trami
e Toma de Razdn por la Contraloria General de la Replblica.

Anbdtese, Témese Razdn, Comuniguese

{strese. //2/
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MODIFICA RESOLUCION N2 348
DE 1983, SOBRE PERMISOS Y
COMISIQNES DE ESTUDIOS Y DE
SERVICIOS EN LO QUE INDICA.
R %P ON N¢
(R A 19460 91
SANTIAGO,
VISTOS:
Lc dispuestc er. i1&5 Leves
18.432, 18,834 , articuic 1%6 1etre aij; 1&8.9c:
L.0.C. de Ensepanza, er €. L.F._. N& /&L ¥ € :
D.S. N9583/90 ambos de: Ministerio de Educacidn

Piblica y en la Resolucidbn N&¢ 1.050/8C de 1la
Contraloria General de 1a Replblica,

CONSIDERANDO:

l.a necesidad de cauteia

el normal desarrollo del guehacer académicc
er, especiazi el de 1s& oo encia directe.
FRLSUELV(Q:
Moaificase la Rescliucidr
Noez4E der ¢ de Noviemors ge “SE7. ¢ este lore
poracibn, posterzormsrts miolliieadi. Jus SIYV.-
bt el Rkeg.amenic sotre Fermisce v IO0mIsionse:
de Estudios v Servizios ae_ FPersoriz. Ge €s5iE
Casz de Estugicsz. er 2¢ zlguiente!
1.- Sustitlyase la expresidon final contenida
ernn el inciso 1% de lz letra a) del articu-
lo 34, por la siguiente: "Dicha soiicitud, uarn

dc el permiso ¢ la comisidn de Servicios © Es-
tudios importase la ausencia del funcionario
por un periodo superior a 6 dias héabiles, debe
rad presentarse con una antelacidn minima de
20 dias habiles".

2.- Agrégase a la letra a) del art. 34¢,un inci-

so 29, pasando el actual 2¢ a ser 39 y del
siguiente tenor: "Deberd adjuntarse a la soli-
citud, la fundamentacidn explicita de las ra -
zones que motivan la ausencia y la indicacidn
del calendario de recuperacion de la docencila
directa, aprobado por la Direccidn del Departa
mento respectiveo,o en su defecto el compromlso
suscrito de los académicos que asumiran su reep
plazo".




3.- Agrégase una letra g) al articulo 342, del siguiente tge
ner:

"Ningln académico podri ausentarse sin que su Solicitud
cuente con la autorizacidn del Sr. Rector y haya completado
su tramitacidn conforme a las ,normas que anteceden’.

!

Anbtese, Toémese Razbdn, Comuniquese y Re
gistrese.
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