UNIVERSIDAD METROPOLITANA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

001928

APRUEBA PROTOCOLO DE USO DEL

I SALON DE HONOR DE LA UMCE
"RECEPCION _

CONTROL RESOLUCION EXENTA N°

JURIDICC

REGISTRO 101147 18 112019
DE SANTIAGO,

PERSONAL

REGISTED

CONTABLE - .

REGISTRO VISTOS: Lo dispuesto en la Ley N

DE BIENES 18.433 que cred a la UMCE; en el DFL N° 1/86

REGISTRO | -~ "=

FIE
eSSt

del Ministerio de Educacién gue aprueba el
Estatuto Organico de la UMCE; en el Decreto
Supremo N° 148 / 2017 del
Educacién; En la Resolucién N° 07/2019 de
Contraloria General de la Republica.

Ministerio de

i\ ,{‘:‘,}‘\ 5
REF A
\%@/ CONSIDERANDO:
REF. POR §
IMPUTAC. 1.- El Protocolo de Uso del Salén de Honor
ANOT. POR § aprobado por el Rector de la Universidad.
IMPUTAC,
DEDUC.
RESUELVO:

Salén de Honor.

LEGALiLAD GONTROLADA.
CONTRALOR INTERNG .
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El Salén de Honor fue construido el afio 1930 por el arquitecto chileno, Josué
Smith Solar. Debido al terremoto del afio 2010, el Salén de Honor sufrié dafios
gue lo mnhabilitaron, siendo posteriormente restaurado el afio 2017 por el
arquitecto chileno Alfredo Bianco, durante la gestion del rector Jaime Espinosa
Araya.

Il.- Disposiciones generales

El presente reglamento tiene por objetivo establecer las normas generales que
rigen el uso y funcionamiento del Salén de Honor de la UMCE. Sus disposiciones
son obligatorias y de observancia general.




Articulo 1. El Salén de Honor es el recinto institucional destinado para llevar a
cabo ceremonias y actos protocolarios de la Universidad Metropolitana de
Ciencias de la Educacion.

Articulo 2. Las ceremonias y los actos protocolarios que por sus caracteristicas
pueden realizarse en este recinto son los siguientes:

1. Actos solemnes institucionales (inauguracidén ano académico, cuenta
rectoral, asuncion rectoria, etc.)

Il. Seminarios, Congresos, Jornadas (con invitados ponentes y asistentes
externos)

Il. Reconocimientos nacionales e internacionales (premiaciones, homenajes,
efc.} '

IV. Conciertos y actividades culturales visadas por la DEX (con artistas de
reconocimiento nacional y/o internacional)

V. Firma de convenios institucionales
lll.- De su estructura y organizacion

Articulo 3. La definicidon de contenidos de las actividades del Salén de Honor le
corresponde a la DEX, dependencia que analizara, autorizara o denegara las
solicitudes.

Articulo 4. La administracion del mismo sera responsabilidad de la Direccion de
Administracién y Finanzas (DAF}).

Articulo 5. Los procesos operativos del salon de actos estaran a cargo de
Servicios  Especiales (Mayordomia): apertura y cierre, aseo, acciones de
mantencidon asociadas a la actividad misma (aire acondicionado, bafos, etc.) y
ademas deberdn mantener bajo su resguardo y debidamente inventariados el
equipamiento y el mobiliaric del Salén de Actos y se ocupara de la actualizacion
permanente del inventario, el mantenimiento y la conservacién de las instalaciones
del recinto.

Articulo 4. Corresponde al Departamento de Medios Educativos:

|. Operar el sistema de audio e iluminacion.
. Operar el sistema de video

V. Corresponde al responsable de la cabina de produccion dirigir las
actividades de los operadores de audio, video y demas operadores que requiera [a
ceremonia.




V. Asumir la responsabilidad del uso del espacio y resguardo de equipos,
de la sala de control audiovisual.

Articulo 5. Corresponde a la seccion Porteria salvaguardar la integridad fisica de
los usuarios y del inmueble, ademas de coordinar los dispositivos de seguridad en

las ceremonias. -
IV.- Del uso del salén

Articulo 6. La solicitud para el uso del recinto debera ser presentada al correo

electronico: salén.honor@umce.cl, dependiente de la DEX para su autorizacién,
con diez dias habiles de anticipacién a la fecha de Ila actividad.

Articulo 7. La respuesta correspondiente se notificara al solicitante, en el lapso de
48 hrs. siguientes a la fecha de la peticion. '

Articulo 8. Una vez recibida la autorizacién, el responsable de la actividad se
comunicara directamente con Servicios Especiales, Medios Educativos y Porteria
para solicitar los requerimientos del evento.

Articulo 9. El responsable de la actividad recibira de Servicios Especiales el Salon
de Honor limpio, en buenas condiciones de uso y funcionamiento. Concluida la
actividad, Servicios Especiales recibira del responsabie de ia actividad el recinto
en iguales condiciones en que lo entregé (aseo general del espacio), para
proceder, en su caso, a la liberacién de la responsabilidad. En caso de existir
dafos o pérdida de equipamiento y/o mobiliario, Servicios Especiales dara aviso
inmediato al responsable de la actividad v a la instancia correspondiente para su
debida reparacién o reintegracion.

V.- De las prohibiciones

Articulo 11. Queda estrictamente prohibido:

L Fumar e introducir alimentos y cualquier tipo de bebidas, con excepcion del
agua natural a los ponentes y miembros del presidium:

Il Utilizar productos o sustancias inflamables y/o articulos pirotécnicos.
. Ingresar a las instalaciones, en estado de ebriedad.

V. Videograbar total o parcialmente cualquier ceremonia sin la autorizacién
expresa de Medios Educativos, salvaguardando los derechos de autor.
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\'2 Hacer uso y difusion por cualquier medio de los simbolos e imagenes
institucionales sin la debida autorizacién.

V1. Realizar alteraciones o adecuaciones al recinto sin autorizacion de la DEX
VIl.  Alterar el orden durante la ceremonia.

VIll. Introducir mascotas

IX. Permanecer cualquier persona no autorizada en el recinto despues
del término de la actividad.

ARTICULO TRANSITORIO.

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la web UMCE
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Antecedentes

E! Salén de Honor fue construido el afio 1930 por el arquitecto chileno, Josue
Smith Solar. Debido al terremoto del afio 2010, ei Salén de Honor sufrié dafos
gue lo inhabilitaron, siendo posteriormente restaurado el afio 2017 por el
arquitecto chileno Alfrede Blanco, durante la gestién del rector Jaime Espinosa
Araya.

CAPITULO |
Disposiciones generales

El presente reglamento tiene por objetivo establecer las normas generales que
rigen el uso y funcionamiento del Salon de Honor de la UMCE. Sus
disposiciones son obligatorias y de observancia general.

Articulo 1. El Salén de Honer es el recinto institucional destinado para llevar a
cabo ceremcnias y actos protocolarios de la Universidad Metropolitana de
Ciencias de la Educacion.

Articulo 2. Las ceremonias y los actos protocolarios que por sus caracteristicas
pueden realizarse en este recinto son los siguientes:

1. Actos solemnes institucionales (inauguracidén afo académico, cuenta
rectoral, asuncién rectoria, etc.)

Il Seminarios, Congrescs, Jornadas (con invitados ponentes y asistentes
externos) -

. Reconocimientos  nacionales e internacionales  (premiaciones,
homenajes, efc.}

IV, Conciertos y actividades culturales visadas por la DEX (con artistas de
reconocimiente nacicnal y/o internacional)

v, Firma de convenios institucicnales

CAPITULO lI
De su estructura y organizacion

Artfculo 3. La definicién de contenidos de las actividades del Salén de Honor le
corresponde a la DEX, dependencia que analizara, autorizara o denegara las
solicitudes.

Articulo 4. La administraciéon del mismo sera responsabilidad de la Direccidon de
Administracion y Finanzas (DAF).




Articulo 5. Los procesos operativos del saldn de actos estaran a cargo de
Servicios Especiales {Mayordomia): apertura y cierre, aseo, acciones de
mantencién asociadas a la actividad misma (aire acondicionado, barnos, etc.) y
ademas deberan mantener bajo su resguardo y debidamente inventariados
el equipamiento y el mobiliario del Salén de Actos y se ocupara de la
actualizacion permanente del inventario, el mantenimiento y la conservacion de
las instalaciones del recinto.

Artlculo 4. Corresponde al Departamento de Medios Educativos:

l. Operar el sistema de audio & iluminacion.
II. Operar el sistema de video

IV, Corresponde al responsable de la cabina de produccion dirigir ias
actividades de los operadores de audio, video y demas operadores que
requiera la ceremonia.

V. Asumir la responsabilidad del uso del espacio y resguardc de
equipos, de la sala de control audiovisual.

Articulo 5. Corresponde a la seccién Porteria salvaguardar la integridad fisica
de los usuarios y del inmueble, ademas de coordinar los dispositivos de
seguridad en las ceremonias.

CAPITULO Il
Del uso del saléon

Articulo 6. La solicitud para el uso del recinto debera ser presentada al correo
glectrénico:  saldn.honor@umce.cl, dependiente de la DEX para su
autorizacién, con diez dias habiles de anticipacion a la fecha de la actividad.

Articulo 7. La respuesta correspondiente se notificard al solicitante, en ef lapso
de 48 hrs. siguientes a la fecha de la peticidn.

Articulo 8. Una vez recibida [a autorizacién, el responsable de fa actividad se
comunicara directamente con Servicios Especiales, Medios Educativos y
Porteria para solicitar fos requerimientos del evento.

Articulo 9. El responsable de la actividad recibira de Servicios Especiales el
Salén de Honor limpio, en buenas condiciones de uso y funcionamiento.
Concluida la actividad, Servicios Especiales recibird del responsable de la
actividad el recinto en iguales condiciones en que lo entregd (aseo general def
espacio), para proceder, en su caso, a la liberacién de la responsabilidad. En
caso de existir dafios o pérdida de equipamiento y/o mobiliario, Servicios
Especiales dard aviso inmediato al responsable de la actividad y a la instancia
correspondiente para su debida reparacién o reintegracion.




CAPITULO IV
De las prohibiciones
Articulo 11. Queda estrictamente prohibido:

1. Fumar e introducir alimentos y cualquier tipo de bebidas, con excepcion
del agua natural a los ponentes y miembros del presidium;

I. Utilizar productos o sustancias inflamables y/o articulos pirotécnicos.

1. ingresar a las instalaciones, en estado de ebriedad.

V. Videograbar total o parcialmente cualquier ceremonia sin la
autorizaciéon expresa de Medios Educativos, salvaguardande los derechos de

autor.

V. Hacer uso y difusion por cualquier medio de los simbolos e
Imagenes institucionales sin la debida autorizacion.

VI, Realizar alteraciones o adecuaciones al recinto sin autorizacién de la
DEX

VII.  Alterar el orden durante la ceremonia.
VIII. Infroducir mascotas

[X. Permanecer cualquier persona no autorizada en el recinto después
del términc de la actividad.

TRANSITORIOS

UNICO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la web UMCE

Jaime Espinosa Araya

Rector

Julic 02 de 2019




