UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

CONVOCATORIA PARA CONTRATACION DE
PROFESIONAL AREA CONTABLE PARA EL PROGRAMA DE ACOMPANAMIENTO Y
ACCESO EFECTIVO A LA EDUCACION SUPERIOR - PACE

La Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educacién requiere contratar a un
profesional contable para el Programa PACE.

Cargo: Profesional Contable
Reporta a: Encargada Programa PACE

Requisitos exigibles/excluyentes:
e Licencia de Ensefianza Media.
e Titulo de Contador Auditor o Ingeniero Comercial
e Almenos 3 afios de experiencia laboral
* Disponibilidad para iniciar labores en julio de 2016.

Requisitos deseables:

e Solidas competencias en al ambito de la Contabilidad y Auditoria.
® Experiencia en control contable de Proyectos.
e Conocimientos basicos de Estatuto Administrativo y Ley de Compras Publicas

Habilidades y caracteristicas personales:
e Capacidad para trabajar en equipo.
e Capacidad para trabajar bajo presién
* Flexibilidad y adaptabilidad a los cambios y contingencias
e Dinamismo, proactividad, iniciativa y autonomia.
* Habilidad para establecer relaciones interpersonales y capacidad de empatia.
® Responsabilidad, cumplimiento de plazos y compromiso con las metas
comprometidas.
¢ Habilidades de comunicacién verbal y escrita.




Funciones a desempeifiar:
e Control contable de la ejecucion presupuestaria del Programa PACE.
e Elaboracion de informes mensuales para el Ministerio de Educacion
e Colaboracién en todas aquellas funciones que sean requeridas en pos del éxito en el
desarrollo del Programa.

Documentos a presentar:
e Curriculum Vitae con referencias comprobables.
e Fotocopia de Certificados de estudios.
e Fotocopia de certificados que acrediten experiencia laboral

Tipo de contrato:

El contrato serd jornada completa, en calidad juridica a honorarios, con un periodo de
prueba tres meses, por un monto mensual bruto equivalente al Grado 16 del Escalafén
Profesional de la Escala de Remuneraciones UMCE.

Mayor informacién disponible en seccién de Transparencia Activa de la Universidad

Proceso de postulacion:

Los antecedentes requeridos deberdn ser entregados en formato impreso en el
Departamento de Recursos Humanos de la Universidad Metropolitana de Ciencias de la
Educacién, ubicado en Av. José Pedro Alessandri 774, Nufioa, Santiago.

Plazo de recepcidn de antecedentes: hasta el dia 14 de julio del 2016, 17:00 horas.
Consultas: ana.soto@umce.cl

Proceso de seleccidn:
El proceso de seleccidn considera las siguientes etapas:

— Preseleccién por antecedentes

— Entrevista personal

— Evaluacién de conocimientos técnicos
— Evaluacién psicolégica
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