UNIVERSIDAD METROPOLITANA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

APRUEBA LLAMADO A CONCURSO PUBLICO
PARA PARTICIPAR DEL PROCESO DE

JeoseL SELECCION DE DOS PROFESIONALES A
CONTRALGRIA INTERNA DESEMPENARSE EN LA DIRECCION BDE
$7 Wae. 20 ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA
) UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE
RECEPCION CIENCIAS DE LA EDUCACION.
C\?NTROL
JURIDICO RESOLUCION EXENTA N°
REGISTRO
= M
. SANTIAGO, Q00385 1708 200
CONTABLE VISTOS:
GISTRO
%%,BILENES Lo dispuesto en la Ley N° 18.433; en ef DF.L. N° 1 de
REGISTRO 1886 del Ministerio de Educacion; en el Resoiucion N° 97
REG. { 2013; y en la Resolucién Exenta N° 1800/08 de la
DPTO. R. Contraloria General de la Rep(bilica;
CONSIDERANDO:
1.- Que, atendido que la ley N° 18.834 no coniiene reglas

REFRENDACION expresas sobre el desarrollo de los concursos para
proveer emplecs a contrata, pudiendc de esta forma la -

REF, POR § autoridad fijar las pautas que regirdn la seleccion de los

IMPUTAC, mismos, se ha decidido efectuar un llamado para ampliar

ANOT. POR § la convocatoria y garantizar [a seleccién de personatl mas

IMPUTAC. idoneo;

DEDUC. 2.- Que, por Memorandum N° (7 de enero de 2015, la

Direccién de Aseguramiento de la Calidad, se comunica la
O e renuncia de una profesional de dicha Unidad y se solicita
7>’ el respectivo llamado a concurso para su reemplazo.

3.- Que mediante Memorandum N° 20 de la Direccién de
Aseguramiento de la Calidad se reitera la solicitud de
CONGCUrso y se expresa que son dos cargoes os gue deben
ser provisios.

4.- Que, por Memoréandum N°081 de 14 de enero de
Vicerrecioria Académica, se solicita la respeciiva
autorizacién al sefior Rector, guien otorga su visto bueno
al presente proceso de seleccion.

RESUELVO:

1° Apruébese el siguiente llamado a Concurso Publico para
participar del Proceso de Seleccidn de dos profesionales a
desempefiarse en la Direccidn de Aseguramiento de la

o - uiiDg Calidad de la Universidad Metropolitana de Ciencias de la
LUNTRALOR INTERNY Educacion, en los siguientes términos:




1. UNIDAD DE DESEMPENO:

Cargo: 2 Profesionales para la Direccién de aseguramiento de la Calidad
Reporia a: Direciora de Aseguramiento de la Calidad

2. CONDICIONES DEL NOMBRAMIENTO:

Nembramiento en calidad de Contrata

Jornada Completa {44 horas semanales)

Monto mensual bruto equivalente a Grado 9° Escalafén Profesional de la Escala de
Remuneraciones UMCE. '

Con un periodo de prueba tres meses.

Dependencia de la Direclora.

Disponibilidad para iniciar labores a partir del 15 abril

3. REQUISITOS:
Especificos:

e Titulo Profesional de profesor, socidlogo u otro del @mbito de las ciencias sociales, con
xperienicia demostrable de al menos 5 afios en el sistema educativo nacional.
o Manejo v conccimiento criterios de evaluacion de acuerdo a la ley N° 20.128.

o Experiencia verificable en asesorias 0 acompafiamiento técnico para procescs de
autoevaluacién y/o acreditacion.

o Experiencia en andlisis y sistematizacion de documentacion técnica referida a procesos
de autoevaiuacion.

Desesdos:

o Pgostgrado en educacidon
o Experiencia demostrable como par evaluador.

e Conocimiento de instrumentos de gestion (planes de mejora, desarrolio, carta Gantt,
ofros) vy evaluacién.

4, CARACTERISTICAS PERSONALES:

o Habilidad para establecer excelentes relaciones interpersonales con énfasis en el
apoyo vy aclitud de servicic.

Capacidad para trabajar colaborativamente en equipo y bajo presion.

Rigurosidad, proactividad y comunicacion asertiva.

Responsabilidad y compromiso.

Orientacién hacia el logre de objetivos dentro de plazos fijos.

Capacidad de adaptacion y resolucion de dificuitades.
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5. FUNCIONES A DESEMPENAR:

o Acompafiar técnicamente a las unidades académicas en procesos de autoevaluacion,
mejora continua y acreditacion, _

o Flaborar informes, estados de avances y andlisis segln criterios de autoevaiuacion.

= Mantener informacién, registros y evidencias actualizadas del desarrolio de los
procesos asociados al acompafiamiento técnico y otras tareas requeridas.

e Colaborar en la implementacién de procesos sistemdticos de la poiitica interna de
aseguramiento de la calidad de la UMCE.

e Colaborar en la propuesta y mejora de los procedimientos internos de [a DAC.
e Realizar otros requerimientos que solicite la DAC, para la consecucion de los objetivos.

8. DOCUMENTOS A PRESENTAR:

Currfculum Vitae en formate Word indicando a lo menos tres referencias comprobabiles..
Fotocopias legalizadas de Certificado de Titulo Profesional y grados académicos.
Fundamentacion escrita del interés de postulante {(maximo 1.500 palabras).
Certificado(s) que avale(n) la experiencia en asesorias o acompafiamiento técnico para
procesos de aufoevaluacion y/o acreditacion.

o Los antecedentes no seran devueltos a los postulantes.

e & ¢ e

7. PROCESC DE POSTULACION Y RECEPCION DE ANTECEDENTES:

Los antecedentes requeridos deberan ser entregados en formato impreso en el Departamento
de Recursos Humanos de la Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educacion, a partir
del dia 21 y hasta el 28 de marzo, en un sobre cerrado dirigido a:

Direccion de Aseguramiento de la Calidad
Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educacion
Av. José Pedro Alessandri N° 774, comuna de Nufica

Santiago
8. EL PROCESO DE SELECCION CONSIDERA LAS SIGUIENTES ETAPAS:

—  Preseleccién por antecedentes

— Entrevista personal

— Evaluacion de conocimienios técnicos
-- Evaluacidn psicoldgica

»

9. EVALUACION:

Se efectuara una preseleccion de Curriculum por la Directora de Aseguramiento de la
Calidad.

1.08 seleccionados seran entrevistados por la Comisién de Seleccién gue estard integrada por
el Vicerrector Académico, la Jefa del Deparitamento de Recursos Humanos, Direclora
Aseguramiento de la calidad y Director de docencia (o coordinadora de UGCI), un
representante de la Asociacién Nacional de Funcionarios Administrativos de la UMCE, un
representante de la Asociacion de Profesionaies y Técnicos de la UMCE, un representante de
la Asociacion de Académicos y un representante de la Corporacién de Académicos




Los seleccionados por la Comisién serén objeto de una entrevista psicoldgica y la Comision
podra resolver cualquier situacion no contemplada en las presenies bases, incluida la
ibilidad de declarar desierto el presente proceso si a juicio de ella no existen candidatos

AGUILAR BALDOMAR
ETARIO GENERAL

R CLAUDIO ALMONACID AGUILA
RECTOR (S)




UNIVERSIDAD METROPOLITANA ..
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION x

VICERRECTORIA ACADEMICA
DiRECCEON DE ASEGURAMIENTO DE LA CALEDAD -UMCE

MEMORANDUM N°20

“SENORLEONEL DURAN DURAN
DIRECTOR DE ADMINISTRACION

DE SENCRA SCLEDAD GONZALEZ BORQUEZ
CIRECTORA ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

MAT Solicita lamado a Concurso

FECHA: SANTIAGO, Marzo 9 del 2018

Por medio del presente envio a usted, Memorandum N° 155 de esta Direccidn, visade por el
Vicerrector Academico, para realizar llamado & concurso al cargo que ocupaba la Srta. Elisa
Weinstein, Ademas se adjunta copia de Memoréandum N° 81 del Vicerrector Académico
autorizado por el Rector para flamar a concurso el cargo que ocupaba la Sra. Débora Jana.
Ambas contrataciones a contrata son parte de las plazas regulares de esta Direccidn. Se

adjunta t&rminos de referencia para el llamado a concurso.

Sin ofre particular, saluda atentamente,

'/éz,.

ay ___._'onza?! 7 Borquez
E)H‘e@:jmg‘a Aseglhiramiento de la Calidad
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CAMPUS MACUL-Av. José Pedro Alessandri 540, Nufioa Santiago
Teléfonos: ( 56-2 )22412627/Correo electrénico: direccion.aseguramiento@umce.cf




Términos de referencia para contratacién profesionales DAC

1. UNIDAD DE DESEMPENO:

Cargo: 1 Profesicnal para la Direccién de aseguramientc de la Calidad
Reporta a: Directora de Aseguramiento de la Calidad

2. CONDICICNES DEL NOMBRAMIENTO:

Nombramiento en calidad de Contrata

Jornada Completa {44 horas semanales)

Monto mensual bruto eguivalente a Grado 9° Escalafdn Profesional de la Escala
de Remuneracicnes UMCE.

Con un periodo de prueba ires meses.

Dependencia del Director

Disponibilidad para iniciar labores en 15 abril

3. REQUisITOS:
Especificos:

¢ Titulo Prefesional de profesor, socidlogo u otro del ambito de las ciencias
sociales, con experiencia demosirable de al menos 5 afios en el sistema
educative nacional.

e Manejo y conocimiento criterios de evaluacion de acuerdo a la ley n°20.128.

o Experiencia verificable en asesorias ¢ acompafiamiento técnicc para
procesos de autoevaluacion y/o acreditacion.

e Experiencia en analisis y sistematizacién de documentacion técnica referida
a procesos de autcevaluacion.

Deseados:

e Posigrado en educacién

e Experiencia demostrable como par evaluador.

e Conocimiento de instrumentos de gestion (planes de mejora, desarrolio,
carta Gantt, otros) y evajuacion.

4. CARACTERISTICAS PERSONALES:

e Habilidad para establecer excelentes relaciones interpersonales con énfasis
en el apoyo vy actitud de servicio.

Capacidad para trabajar colaborativamente en equipo y bajo presion.
Rigurosidad, preoactividad y comunicacion asertiva.

Responsabilidad y compromiso.

Orientacion hacia el logro de objetivos dentro de plazos fijos.

@
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5. FUNCIONES A DESEMPENAR:

s Acompafiar {écnicamente a las unidades académicas en procesos de
autoevaiuacion, mejora continua y acreditacion.

o Elaborar informes, estados de avances y andlisis segln criterios de
adtoevatuacion.

e Mantener informacion, registros v evidencias actualizadas del desarrollo de
los procesos asociados al acompafamiento técnico y otras tareas
requeridas.

¢ Colaborar en la implementacion de procesos sistematicos de la politica
interna de aseguramiento de la calidad de 1a UMCE.

« Cglaborar en la propuesta y mejora de los procedimientos internos de ia
DAC.

¢ Realizar ofros requerimientes que solicite la DAC, para la consecucion de
los objetivos.

6. DOCUMENTOS A PRESENTAR:

e  Curricuium Vitae en formato Word indicando a lo menos tres referencias
comprobables.

Fotocopias legalizadas de Certificado de Titulo Profesional y grados
academicos.

Fundamentacion escrita del interés de postulante (méximo 1.500 palabras).

o Certificado(s) que avale(n) la experiencia en asesorias c acompafiamiento
técnico para procesos de autoevaluacion y/o acreditacion.
Los antecedentes ne seran devuelios a los postulantes.

Direccién aseguramiento de la calidad
2016




UNIVERSIDAD METROPOLITANA 0
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

VICERRECTORIA ACADEMICA
DIRECCION DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD -UMCE

MEMORANDUM N° 155,

Direceién ge Asegu:armenm
z% de 13 Calitiad

A : SENOR CLAUDIO ALMONACID AGUILA Leotorss acadetS
VICERRECTOR ACADEMICO

DE : DIRECCION DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

MAT . Coniratacion profesional.

FECHA: SANTIAGO, diciembre 21 de 2015

Estimado Vicerrector:

Solicito a usted autorizar reemplazo de licencia por prenatal y posnatal de la Sra. Constanza Celery
gue se materializaria & mediados del mes de enero del 2018 vy se requiere cubrir sus funciones a partir
del 1 marzo de 2016. La modalidad de [a contratacion, seria a honorarios por el tiempo gue dure dicha
ficencia, aproximadamente seis meses.

Respecto de la vacanie que gueda por la no renovacion de contrato de 12 Srta. Flisa Weinstein,
solicito a usted autorizar el llamado a concurso interno, para un profesional de acompafiamiento para
el proceso de autoevaluacion, grado 9 del escalafon profesional, a contrata, que son las mismas

condiciones del profesional saliente.

Sih ofro particular,

¢ NZALEZ BORQUEZ
w‘/@lrectora
Direccmn d\@ /ﬁéegummwnm de la Calidad

m@%ﬁ@
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CAMPUS MACUL-Av. José Pedro Alessandri 540, Nufica Santiago
Teléfonos: ( 56-2 )22412627/Corrao electronico: direccion. aseguramiento@umce.cf




UNIVERSIDAD METROPOLITANA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

VICERRECTORIA ACADEMICA

MEMORANDUM N° 081

A : SENOR RECTOR
BE : VICERRECTOR ACADEMICO
REF SOLICITUD DE LLAMADO A CONCURSC QUE INDICA

FECHA: SANTIAGQ, 14 DE ENERO DEL 2016

Estimado Sr. Rector:

Solicito a usted tenga a bien autorizar lamado a concurso para cubrir
contrata profesional, por renuncia voluntaria de la Sra. Débora Jana Aguirre
en la Direccidén de Aseguramiento de la Catlidad.

Le saluda atentamente,

. Nl
CAMPUS MACUL - Av. Josﬁm Ales¥ghdrig 74

a, Santiags
Teléfono: {56-2) 24124086 | Correo electrénicoIa.academica@umce.cl




VILERREL EUREA ALARULMILA
DIRECCION DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD -UMCE

ot
2 YA MEMORANDUM N°07.
o

A : SENOR CLAUDIO ALMONACID AGUILA
VICERRECTCOR ACADEMICO

DE SENORA SOLEDAD GONZALEZ BORQUEZ
DIRECTORA ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

MAT Renuncia de profesional de la DAC a contrata y solicita concurso.

FECHA: SANTIAGO, Enero 7 del 2016

Estimado Vicerrector:

Remito carta renuncia voluntaria de la Sra. Débora Magdalena Jana Aguirre, RUT N°15.363.344-4, a
la Direccién de Aseguramiento de la Calidad, a partir del dia 21 de febrero del 2016.

Agradeceré autorizar llamado a concurso en marzo para cubrir esta contrata que forma parte del
equipo estable de la DAL,

Con atentos satudos,

Prof. Soledad Gonzdlez Bérguez
Directora Aseguramiento de la Calidad

C.C. Sefior Jaime Espinosa A. Rector
Sefiora Diana Rodriguez B. Jefe Departamento de Recursos Humanos.
Sefior Leonel Durdn Duran Qirector de Administracién
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CAMPUS MACUL-Av. José Pedro Alessandri 540, Nufioa Santiago
Teiéfonos: { 56-2 }22412627/Correo elsctrénico: direccion.aseguramiento@umce.cl




" DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

VICERRECTORIA ACADEMICA
DIRECCION DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD -UMCE

MEMORANDUM N°155.

A : SENOR CLAUDIO ALMONACID AGUILA
VICERRECTOR ACADEMICO

DE DIRECCION DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

MAT Contratacién profesional.

FECHA: SANTIAGO, diciembre 21 de 2015

Estimado Vicerractar:

Solicito a usted auterizar reemplazo de licencia por prenatal v posnatal de la Sra. Constanza Celery
que se malerializaria a mediados del mes de enero del 2016 y se requiere cubrir sus funciones a partir

del 1 marzo de 2016. La modalidad de |a contratacion, seria a honorarios por el tlempo que dure dicha
licencia, aproximadamente seis meses.

Respecto de la vacante que queda por la no renovacion de contrato de la Srta. Elisa Weinstein,
solicito a usted autorizar el llamado a concurso interno, para un profesional de acompafamiento para

el proceso de autoevaluacion, grado 9 del escalafén profesional, a contrata, que son las mismas
condiciones del profesional saliente.

Sin otro pariicular,
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