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DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN
.
PRORRECTORÍA

DIRECCIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES Y COOPERACIÓN INTERNACIONAL
	



CARTA DE COMPROMISO DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL Y PASANTÍAS ACADÉMICAS
UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN

En Santiago, con fecha ………………….……, yo, (NOMBRE), cédula nacional de identidad N°: ………, con domicilio en ..............................................(dirección, ciudad, país) adscrito a la carrera de …………………………., dependiente de la Facultad de ………….………. dejo constancia de mi compromiso ante la Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educación UMCE, en los siguientes términos:

1. Declaro conocer y aceptar que la Universidad Metropolitana de Ciencias de la Educación (en adelante, la Universidad) financiará total o parcialmente la realización de una Estadía académica, en ............................................. (Especificar institución académica, lugar y país), de acuerdo a las especificaciones contenidas en el presente documento y en el Anexo Nº1 “Proyecto de movilidad académica” 
2. Declaro que el desarrollo de la estadía académica será por un período de ………(días/semanas/meses/ semestres), a partir del ............................ y hasta…………
3. Declaro y acepto contraer las siguientes obligaciones:

a) Realizar estrictamente las actividades acordadas en los lugares y plazos que se describen en el Anexo N°1
b) Proporcionar a la Universidad la información requerida en el marco de las actividades a desarrollar durante la estadía académica, en virtud del presente compromiso. El retraso y/o incumplimiento, total o parcial, de las obligaciones precedentes, facultará a la Universidad para suspender o poner término a la estadía académica y hacer exigible el reintegro del total de las sumas percibidas por el presente compromiso.
c) Presentar al finalizar la estadía académica un Informe de las actividades desarrolladas durante la misma en un plazo máximo de 15 días. 
d) Estar disponible para las actividades de difusión, investigación u otros eventos de orden académico que la UMCE, a través de la DRICI, estipule y en las que se solicite mi participación.
e) Declaro conocer que, en caso de no presentar el Informe en el plazo señalado, deberé reintegrar el total de las sumas percibidas por el presente compromiso. El reintegro deberá efectuarse según el valor actualizado que se determine, de acuerdo a la normativa vigente y será efectuado a simple requerimiento de la Universidad y dentro de un plazo máximo de 30 días de notificado.
f) Estar sujeto a las normas y procedimientos establecidos en el Reglamento de Movilidad de la UMCE, así como a los reglamentos de la Universidad de destino.

g) Mantener en todo momento una conducta impecable como representante de la UMCE en la universidad de destino.

h) Enviar la información que se me solicite a través de correo electrónico ……………………., por teléfono ………………….. o a través de cualquier otra comunicación personal.

i) Estar en permanente comunicación con el Coordinador de Movilidad de la UMCE a través del correo electrónico antes señalado.

j) Conocer los procedimientos de entrada y salida de mi movilidad (ANEXO 2).

4. Declaro conocer y acepto estar sujeto a las siguientes restricciones:
a) No podré cambiar el lugar definido para realizar la estadía académica, como tampoco el proyecto y objetivos acordados con la Universidad.

b) No podré cambiar las actividades curriculares inscritas en el Acuerdo de Reconocimiento Mutuo (ANEXO 3) sin autorización de la UMCE ni fuera de los plazos estipulados en el Reglamento de Movilidad.
5. Declaro conocer y aceptar que la Universidad financiará parcial o totalmente mi movilidad al otorgarme la suma de $………………… que será distribuida según el siguiente detalle:

	
	Aporte Institucional ($)

	Pasajes 
	

	Alojamiento
	

	Comida
	

	Otros (detallar)
	

	Total
	


Los montos asignados, se rigen y estiman de acuerdo a las disposiciones vigentes en la Universidad. El financiamiento de esta actividad se realiza a través del Proyecto Convenio Marco para el Fortalecimiento de las Universidades del Estado del Ministerio de Educación, objetivo en Red.

Los gastos serán pagados directamente por el estudiante. Cualquier otro gasto adicional, tales como estadía de terceros, viajes, paseos, gastos de salud u otros, serán de cargo del titular que realiza la estadía académica.

6. Declaro conocer y aceptar que las publicaciones que se generen durante el período de desarrollo de la estadía académica deberán en todos los casos mencionar a la Universidad y el apoyo del proyecto específico del Ministerio de Educación, mediante el cual se financia la presente actividad.

7. Declaro conocer y aceptar que la Universidad está facultada para solicitar, en forma directa, de las instituciones o personas competentes, los antecedentes que se requieran para la administración y control de la estadía académica.
8. La presente carta de compromiso y sus Anexos, se extiende en tres ejemplares, todos del mismo tenor y validez, quedando uno de ellos en mi poder. 
__________________________

Firma, nombre y rut del estudiante declarante
LISTA DE ANEXOS

ANEXO N°1: PROYECTO DE MOVILIDAD ACADÉMICA
· Objetivo (s) del proyecto:
· Cronograma de actividades:
	Institución (es) donde se realizará la actividad:
	

	Fecha por Actividad
	Detalle de la actividad

	
	

	
	

	
	

	
	


ANEXO 2: PROCEDMIENTOS DE SALIDA Y ENTRADA

PROCEDIMIENTO PARA LA SALIDA DE UN ESTUDIANTE UMCE DE PREGRADO

El procedimiento para la salida del estudiante beneficiado con una movilidad, ya sea a través de beca, financiamiento externo o autofinanciamiento, es el que se describe a continuación:
1. Una vez publicados y comunicados los resultados finales de la convocatoria, el estudiante tendrá 5 días hábiles para comunicar, a través de un medio escrito formal, su aceptación del beneficio a la Dirección de Relaciones Institucionales y Cooperación Internacional (DRICI) y solicitarle la gestión de la Carta de Aceptación y los programas de las actividades curriculares que cursará en la universidad de destino. 

2.  La DRICI envía los programas al Secretario Académico del Departamento del estudiante y a Formación Pedagógica, si correspondiese. 

3. Los Secretarios Académicos de los Departamentos, con ayuda de los profesores especialistas, se encargarán de establecer el carácter convalidable de las asignaturas, de acuerdo con los criterios establecidos en el artículo 17° del Reglamento de Movilidad.

4. El Director de Departamento de origen del estudiante enviará a la DRICI vía memorándum toda la documentación requerida en la convocatoria de la movilidad que se adjudicó el estudiante, junto con el Formulario de Postulación y el Acuerdo de Reconocimiento mutuo.

5. Una vez recibida la documentación, la DRICI solicitará la emisión de la  Resolución de salida del estudiante, la que deberá estar aprobada antes del regreso del estudiante a la UMCE. 

6. El estudiante llena los formularios requeridos por la universidad de destino y entrega la información y documentos solicitados, a través de los medios propuestos por esa institución.

7. La DRICI notifica de la Resolución a la Facultad, al Departamento de origen del estudiante, al Departamento de Formación Pedagógica, a la Dirección de Docencia, a la Dirección de Asuntos Estudiantiles, al sub-departamento de Admisión y  Registro Curricular y  al Departamento de Finanzas.
PROCEDIMIENTO RETORNO ESTUDIANTE PREGRADO UMCE 
El presente es el procedimiento a seguir para el proceso de retorno de estudiantes de pregrado que hayan participado de un programa de movilidad:
1. La universidad de destino envía certificado con las evaluaciones obtenidas por el estudiante en cada uno de los cursos tomados. Este documento es enviado a la Dirección de Relaciones Internacionales y Cooperación Institucional (DRICI).
2. La DRICI informa los Departamentos de Origen y a la Dirección de Docencia sobre el proceso de llegada del estudiante, adjuntando vía memo, copia simple del certificado de notas.
3.  La Dirección de Docencia es la encargada de realizar, si es necesario, la conversión de las evaluaciones enviadas por la universidad de destino a la escala utilizada por el sistema chileno. Una vez que la convalidación es llevada a cabo, la Dirección de Docencia envía los antecedentes al Departamento Jurídico para que emita la Resolución de Entrada y notifica al Departamento de origen, Departamento de Formación Pedagógica, DRICI, Dirección de Asuntos Estudiantiles, Departamento de Finanzas, Subdepartamento de Admisión y Registro Curricular.
4. El Departamento Jurídico emite la Resolución de Entrada y notifica a la Dirección de Docencia una vez completado el proceso.
5. Por último, el Subdepartamento de Admisión y Registro Curricular es el encargado de cargar las notas del estudiante al sistema U+.
6. En aquellos casos en que se deba cerrar el semestre y no se cuente aún con las calificaciones finales del estudiante movilidad, se procederá a ingresar en el sistema de calificaciones la nota provisoria 5,5 en aquellas actividades curriculares a convalidar, la que será reemplazada por la nota real una vez que llegue la documentación.
ANEXO 3: FORMULARIO DE RECONOCIMIENTO MUTUO (adjuntar)
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